CONVENZIONE DI PARTENARIATO PER L'ATTUAZIONE DEL PROGETTO “PSL FAMIFVG 2018-2021"

Allegato C - Modulistica

- % REGIONE AUTONOMA

. FRIULI VENEZIA GIULA
Progetto co-finanziato
dall’'Unione Europea

.| MINISTERO
DELL'INTERNO

. AUTORITA RESPONSABILE
FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2014-2020

Elenco modulistica di progetto:

Mod01.PSL FAMIFVG_Modello_lettera_avvio_corso

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali
Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale
Mod04.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivitd_coordinatore corsi
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- REGIONE AUTONCMA MINI_STERO
% FRIVLI VENEZIA GIULIA i ﬁ DELL'INTERNO
Progetto co-finanziato : :
g AUTORITA RESPONSABILE

dall’'Unione Europea

FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2014-2020

Alla Regione Friuli Venezia Giulia
Coordinamento degli interventi in materia di

immigrazione
Beneficiario Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia
i
Titolo del progetto PSL FAMIFVG 2018-2021 - PROG-2516 |

Obiettivo Specifico: 2. Integrazione/Migrazione legale — Obiettivo Nazionale: 2. |

ietti i ionale - casi . ; = ; A y 2 ; ;
poictiva specific enationale Bl Integrazione — lett. h) Formazione civico-linguistica — Piani regionali formazione ‘

speciali

linguistica 2018-2021.

Costo del progetto €984,021,92 '

Data conclusione del progetto 31/12/2021

D29(19000000007

LETTERA DI AVVIO CORSO

Il/la sottoscritto/a, * legale rappresentante del C.P.LA. di , dichiara che, nellambito del progetto “PSL
FAMIFVG 2018-21", ha preso awvio il seguente corso di alfabetizzazione e di apprendimento della lingua italiana:

COMPILARE LA COLONNA SOTTOSTANTE

Sede del corso

Numero corso

Livello [ ]aifa [ |pRe-A1 [ ]A1 [ ]A2 []B1 [_]Bil+modulo

Numero ore

Numero lezioni

Data di avvio corso

Data prevista di conclusione

Docente (Nome e Cognome)

Il Legale Rappresentante del C.P.I.A.

(firmato digitalmente)

Mod01.PSL FAMIFVG_Modello_lettera_avvio_corso



* ¥ G|
AN UNIONE - | MINISTERO
EUROPEA DELL'INTERNO

VIDIMA

FONDO ASILO, MIGRAZIONE ED INTEGRAZIONE 2014 - 2020

REGISTRO DELLE ATTIVITA CORSUALI

Titolo del progetto:

Codice del progetto:

Annualita di riferimento:

Capofila/Partner di progetto:

8SToTe Lo [=30 (o TN 4 (U E: 1 o] ¢ =R

() Lol o 1 T=00 [=Y I o o = o 1N

Sede di SVOIGIMENTO! iiuisiinicinmsmisiinrsssmasmomnmensnsnosmsnssorasnaremnesnsnse cnmsmsmmexus

Data inizio: | ] Data fine: [ 1

Lubgo e data

Il registro & composto da n°® pagine numerate

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali




o UNIONE ﬁ MINISTERO
o EUROPEA DELL'INTERNO

ELENCO DEI DOCENTI O DI ALTRE FIGURE PRESENTI
NELL’INTERVENTO -

COGNOME NOME RUOQLO (docente/tutor) FIRMA

Pag
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MINISTERO
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ELENCO NUMERATO DEGLI ALLIEVI
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NOTE:

Specificare nelle note i possibili abbandoni dei corsisti e le eventuali sostituzioni.
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In caso di assenza di allievi indicare nella riga corrispondente la dicitura “ASSENTE".

ITotaIe presenze|

NOTE:

e l'orario di entrata/uscita dello stesso.

Firma del Tutor

(o di altra figura presente inaula)_______ .

In caso di entrata posticipata o uscita anticipata di un allievo, indicare nel campo note il nominativo

UNIONE | MINISTERO

EUROPEA DELL'INTERNO
Foglio firme presenze allievi del giorno: / / dalle ore alle ore

IN°| COGNOME NOME Firma entrata | Firma uscita Argomenti trattati:
1 .
T B e
3 A
4 Orari dalle ______. alle
5 Firme docenti:
6| e
1 = 1 ] st s s s
8
o b el
wl - s e ] s
| T e T
Orari dalle alle

12 e
13 ’
14 e
15
16
17 e
1 [ M e —
19 Orari dalle alle
20 Firme docenti:
21 ____________________________________
2 - 1 - T mmm——
23
P e T T
25 A
26 Orari dalle__ . alle ______
27 Firme docenti:
2810 |
200 Ll e
30

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali
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MU UNIONE

& | MINISTERO
N SUROPEA

DELL'INTERNO

INDICAZIONI PER GLI ALLIEVI PARTECIPANTI AL CORSO

Il REGISTRO PRESENZE ALLIEVI & composto dalle seguenti parti:

% Copertina (contenente i dati generali sul corso);

«4 Elenco dei docenti o di altre figure presenti nell'intervento formativo;
4 Elenco numerato degli allievi;

= Foglio firme presenze allievi;

= Indicazioni per gli allievi partecipénti al corso;

= Procedure per la compilazione del “registro presenze allievi”.

Tutti gli allievi partecipanti al corso di formazione, per un corretto svolgimento
delllintervento formativo intrapreso, devono poter consultare in qualsiasi
momento il registro didattico. Inoltre devono: :

o Attestare la propria presenza allinterno del percorso formativo,
apponendo le proprie firme giorno per giorno, negli appositi campi del
“registro presenza allievi’. Il rigo di riferimento deve essere sempre
uguale per ogni pagina del registro e corrispondente a quella dell’ "elenco
numerato degli allievi”.

e Segnalare tempestivamente al Responsabile del Corso eventuali ritardi,
uscite anticipate o abbandoni del corso.

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali




UNIONE . MINISTERO -
EUROPEA DELL'INTERNO

PROCEDURE PER LA COMPILAZIONE DEL
“REGISTRO PRESENZE ALLIEVI”

(da allegare al Registro)

L’Autorita Responsabile ha predisposto un format di registro presenze unico
per tutte le tipologie di Progetto al fine di agevolare il corretto utilizzo di questo
importantissimo strumento didattico.

In riferimento al corretto utilizzo del registro si riportano di seguito alcune
indicazioni:

Il registro di presenza, documento obbligatorio che deve essere custodito
dallente attuatore ‘e messo a disposizione dellAutorita Responsabile per
eventuali verifiche, deve essere vidimato dalla Pubblica Amministrazione
competente e dovra contenere tutte le informazioni necessarie
all'identificazione del corso:

codice del progetto,

durata complessiva del corso,

date e luogo di realizzazione del corso,
orari giornalieri di formazione,
argomenti trattati nelle singole giornate,
firme degli allievi e dei docenti.

E inoltre opportuno che tutti i soggetti attuatori di Progetti formativi si attengano
alle seguenti indicazioni per un utilizzo corretto ed omogeneo del registro
didattico. Quest’ultimo deve:

1.  essere compilato in tutte le sue parti

2.  trovarsi nell'aula in cui si svolge la formazione ,

3 essere sempre rilegato in tutte le sue parti, tanto da poter essere
consultato sia nelle pagine che si riferiscono ai giorni di corso gia
realizzati sia a quelli che devono ancora essere svolti

4.  contenere le firme degli allievi ed essere I'unico Registro riferito al corso

- di formazione

5. avere sempre in evidenza nella prima pagina i loghi istituzionali di
riferimento, come previsti dal Regolamento. di esecuzione (UE) n.
1049/2014 |

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali
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9 UNIONE - i ﬁ MINISTERO
DELL'INTERNO

riportare i nomi degli allievi partecipanti nelle righe degli appositi elenchi,

con il numero di riferimento sempre uguale in ogni pagina del registro e

corrispondente a quello dell”elenco numerato degli allievi”

contenere le firme degli allievi in entrata (prima dell'inizio della lezione) e

quella in uscita (dopo la fine dell’'ultima ora di corso). Gli allievi potranno

consultare il Registro Didattico in qualsiasi momento

riportare su ogni pagina del “foglio firme presenze allievi” il giorno e gli

orari riferiti ad ogni periodo continuativo di formazione svolta. Deve inoltre

contenere gli argomenti trattati con l'orario di riferimento e la firma dei

docenti, dell'eventuale tutor e del Responsabile del corso :

indicare su ogni pagina il numero progressivo di riferimento

indicare I'assenza degli allievi con la dicitura “ASSENTE” da apporre nello

spazio riservato alla firma (o “RITIRATO” qualora [lallievo si sia

ufficialmente ritirato dal corso)

riportare nella parte riservata alle note tutte le eventuali modifiche e/o

segnalazioni su momenti del corso non programmati o prevedibili

(sostituzione in corso di allievi, modifiche dell'articolazione didattica,

sostituzione di docenti, ecc.)

essere aggiornato quotidianamente dai docenti apponendo le loro firme

e gli argomenti trattati

essere conservato e custodito dal Responsabile del corso o da un

Docente

in caso di monitoraggio da parte dell’Autorita Responsabile, essere

sempre aggiornato, disponibile e consultabile in qualsiasi momento

Mod02.PSL FAMIFVG_Modello registro presenze corsuali



- REGIONE AUTONGMA | .. MINISTERD
% FRIVLI VENEZIA GIULA | i DELL'INTERNO

Progetto co-finanziato !

dall’'Unione Europea

FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2014-2020

AUTORITA RESPONSABILE

Alla Regione Friuli Venezia Giulia
Coordinamento degli interventi in materia di

immigrazione
Beneficiario Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia
Titolo del progetto PSL FAMIFVG 2018-2021 - PROG-2516

Obiettivo Specifico: 2. Integrazione/Migrazione legale — Obiettivo Nazionale: 2
Integrazione — lett. h) Formazione civico-linguistica — Piani regionali formazione |
linguistica 2018-2021. |

Obiettivo specifico e nazionale - casi
speciali

Costo del progetto € 984.021,92

Data conclusione del progetto 31/12/2021

D29G 19000000007

REPORT ATTIVITA PERSONALE

CP.LA.di

Sede del corso

N. del corso

Livello [JAlfa [JPRE-A1 [JAl1 [JA2 [ B1 [JBl+modulo

Data di avvio corso

Data di conclusione

Docente (Nome e Cognome)

Timbro e Firma del legale rappresentante del C.P.L.A.

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale



RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
ADDETTO/A ACCOGLIENZA

(Nome e Cognome)

ORARIO DI SVOLGIMENTO

DATA

DALLE

ALLE

DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA, DOCUMENTAZIONE
REALIZZATA E PRODOTTI ELABORATI

10

11

12

13

14

15

Addetto/a accoglienza
(Nome e Cognome e Firma)

Legale rappresentante del C.P.L.A.
(Nome e Cognome — Timbro e Firma)

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale




RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITE\ DI

D.S.G.A.

(Nome e Cognome)

DATA

ORARIO DI SVOLGIMENTO DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,

DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI

DALLE

ALLE ELABORATI

10

11

12

13

14

15

D.S5.G.A.

(Nome e Cognome e Firma)

Legale rappresentante del C.P.L.A.
(Nome e Cognome — Timbro e Firma)

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale




RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

(Nome e Cognome)

ORARIO DI SVOLGIMENTO DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,
DATA DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
DALLE ALLE ELABORATI

10

11

12

13

14

15

Assistente amministrativo Legale rappresentante del C.P.L.A.

(Nome e Cognome e Firma) (Nome e Cognome — Timbro e Firma)

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale




RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
' COLLABORATORE SCOLASTICO

(Nome e Cognome)

ORARIO DI SVOLGIMENTO DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,
DATA DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
DALLE ALLE ELABORATI

10

il

12

13

14

15

Collaboratore scolastico Legale rappresentante del C.P.1.A.

(Nome e Cognome e Firma) (Nome e Cognome - Timbro e Firma)

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale



RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
COORDINATORE CORSI

(Nome e Cognhome)

ORARIO DI SVOLGIMENTO DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,
DATA DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
DALLE ALLE ELABORATI .

10

11

12

13

14

15

Coordinatore corsi Legale rappresentante del C.P.L.A.

(Nome e Cognome e Firma) (Nome e Cognome —Timbro e Firma)

Mod03.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_personale




FRIULI VENEZ[A GluLa

- REGIONE AUTONOMA . MINISTERO
{ %J i DELL'INTERNO

Progetto co-finanziato

dall’Unione Europea AUTORITA RESPONSABILE

FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2014-2020

Alla Regione Friuli Venezia Giulia
Coordinamento degli interventi in materia di

immigrazione
Beneficiario Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia
Titolo del progetto PSL FAMIFVG 2018-2021 - PROG-2516

Obiettivo Specifico: 2. Integrazione/Migrazione legale — Obiettivo Nazionale: 2.,
Integrazione - lett. h) Formazione civico-linguistica — Piani regionali formaznone
linguistica 2018-2021. ‘

Obiettivo specifico e nazionale - casi
speciali

Costo del progetto € 984.021,92

Data conclusione del progetto 31/12/2021

f cup D29G19000000007

REPORT ATTIVITA COORDINATORE CORSI (art. 4 paragrafo 4 Convenzione)

SERVIZI COMPLEMENTARI

(Nome e Cognome)

CP.IA.di

Timbro e Firma del legale rappresentante del C.P.l.A.

Mod04.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_coordinatore_corsi




RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
COORDINATORE CORSI (art. 4 paragrafo 4 Convenzione)

ORARIO DI SVOLGIMENTO

DATA
' DALLE

ALLE

DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA, _
DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
ELABORATI

10

11

12

13

14

15

Coordinatore corsi
(Nome e Cognome e Firma)

Mod04.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_coordinatore_corsi

Legale rappresentante del C.P.I.A.
(Nome e Cognome - Timbro-e Firma)




RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
-COORDINATORE CORSI (art. 4 paragrafo 4 Convenzione) -

ORARIO DI SVOLGIMENTO

DATA -
DALLE

ALLE

DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,
DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
ELABORATI

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Coordinatore corsi
(Nome e Cognome e Firma)

Legale rappresentante del C.P.1.A.
(Nome e Cognome - Timbro e Firma)

Mod04.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_coordinatore_corsi



RILEVAZIONE GIORNALIERA DELL’ATTIVITA SVOLTA IN QUALITA DI
COORDINATORE CORSI (art. 4 paragrafo 4 Convenzione)

ORARIO DI SVOLGIMENTO

DATA
DALLE

ALLE

DESCRIZIONE ATTIVITA SVOLTA,
DOCUMENTAZIONE REALIZZATA E PRODOTTI
ELABORATI

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

Coordinatore corsi
(Nome e Cognome e Firma)

Mod04.PSL FAMIFVG_Modello_Report_attivita_coordinatore_corsi

Legale rappresentante del C.P.L.A.
(Nome e Cognome — Timbro e Firma)







