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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

Centro Provinciale per l’IstruzionedegliAdulti 
Via C. Battisti 27– 34125 TRIESTE 

tel. 0409852997 – fax 040367335 
Cod. Fisc. 90143380328 – Cod. mecc. TSMM042005 

e-mail:TSMM042005@istruzione.it– pec:TSMM042005@pec.istruzione.itsito 

web:http://cpiatrieste.scuole.cineca.it 
Sedideicorsi: via dell’Istria 45 – Largo del Pestalozzi 1 

 

Al sito web 

Agli Atti 

Prot. IV5 - 0000912 - 21/03/2019 

 

CUP I91I18000000007 

 

OGGETTO: Avviso interno per la selezione di 10 Tutor Interni per i moduli del 
progetto “CPIAce Trieste”prot. AOODGEFID/37793 del 5 Dicembre2017 del 
MIUR codice 10.3.1B-FSEPON-FR-2017-4. Finanziamenti PON 2014-2020. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii 

 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento concernente le 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche, in 

particolare: 

 
VISTO l'art. 43 comma 3 del D.I. n. 129/2018, ai sensi del quale le istituzioni scolastiche 

possono stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed 

insegnamenti, al fine di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la 

realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 

 
VISTO l'art. 45 comma 2 lettera h) del D.I. n. 129/2018, ai sensi del quale al Consiglio di 

istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione dei criteri e dei limiti per lo 

svolgimento, da parte del dirigente, della attività negoziale inerente i contratti di 

prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti; 

 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

 

VISTO l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449, che consente la stipula di contratti 
a prestazioni d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per 

sperimentazioni didattiche ed ordinamentali per l’ampliamento dell’offerta formativa e per 
l’avvio dell’autonomia scolastica; 
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VISTI l’art. 7 commi 6 e seguenti del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165; 

 

VISTA la Circolare n. 2 dell'11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 326 del 12/10/1995; 

VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro n. 2 del 2/02/2009; 

VISTA la Circolare n. 3/2008 del Dipartimento Funzione Pubblica (linee guida in merito alla 

stipula di contratti di lavoro subordinato a T.D. nelle P.A) 

 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e 

di investimento Europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 

Europeo; 

 
VISTO l’avviso pubblico n. AOODGEFID/2165 del 24/02/2017 “Percorsi per adulti e giovani 
adulti”; 

 

 
VISTA la nota prot. AOODGEFID/37793 del 5 Dicembre 2018 del MIUR, Direzione 
generale per gli interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi 
strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale - Ufficio IV, con la quale vengono 

autorizzati i progetti :”Trieste for Young Tourists 2017/18”;”CILSiamo 2017/18”; 
“Ciak 2017/18”; “Ciak 2018/19”;”Alla scoperta di Trieste 2017/18”; Alla 

scoperta di Trieste 2018/19”;”Scienza 3D 2017/18”;”Scienza 3D 
2018/19”;”Trieste for Young Tourists 2018/19”;”Cilsiamo 2018/19”presentati da 
questo Istituto con il seguente codice: 10.3.1B-FSEPON-FR-2017-4 e il relativo 

finanziamento; 
 

 
VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei”2014/2020; 

 
VISTE le linee guida del MIUR aggiornamento 25 luglio 2017 recanti tra l’altro le modalità 

di selezione degli esperti interni ed esterni da impiegare nei progetti PON sia FSE che FESR; 

 

VISTA la necessità di individuare TUTOR inerenti le tematiche oggetto dei moduli 

 

 

VISTA la Delibera del Commissario Straordinario del 06/07/2017 nel quale vengono 

proposti criteri griglie e regolamento per la selezione di tutor interni 
 

 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

 

C O M U N I C A 
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Art 1 Selezione 
 

 

Che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di TUTOR INTERNI per il progetto 

“CPIAce Trieste”prot. AOODGEFID/37793 del 5 Dicembre2017 del MIUR codice 

10.3.1B-FSEPON-FR-2017-4, da impiegare nella realizzazione dei seguenti moduli 

formativi che compongono il progetto: 
 

Titolo Tutor Requisiti minimi 

Trieste for Young Tourists 

2017/18 
1 Esperienza pregressa nel campo della 

collaborazione e coordinazione, 
gestione di gruppi di alunni a forte 
rischio dispersione. 

Trieste for Young Tourists 

2018/19 
1 Vedi su 

Ciak 2017/18 1 Vedi su 

Ciak 2018/19 1 Vedi su 

CILSiamo 2017/18 1 Vedi su 

CILSiamo 2018/19 1 Vedi su 

Scienza 3D 2017/18 1 Vedi su 

Scienza 3D 2018/19 1 Vedi su 

Alla scoperta di Trieste 2017/18 1 Vedi su 

Alla scoperta di Trieste 2018/19 1 Vedi su 

    Art. 2 Importo 
 

Per le ore previste dai moduli del percorso formativo il compenso complessivo, per tutti 

due i tutor, è di 30 euro/ora omnicomprensivi di ogni onere contributivo e IVA se dovuta. 

Il compenso complessivo sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi 

comunitari. Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legati e/o 

oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti alla volontà di questa Istituzione 

scolastica. Nulla è dovuto all’esperto e al tutor per la eventuale partecipazione alle riunioni 

programmate dall’istituzione scolastica in merito alla realizzazione del progetto in quanto 

tale attività rientra nel suo incarico. 

Art. 3 Modalità di partecipazione – Procedure di selezione - Incarico 
 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato 1 debitamente firmate in calce, corredate 

dall’allegato 2 – autovalutazione titoli e dal curriculum, e da un documento di identità in 

corso di validità devono pervenire, entro le ore 14.00 del 01 Aprile 2019, consegnata 

brevi mani alla segreteria Cpia di Trieste via dell’Istra 45, Trieste o via PEC all’indirizzo 

tsmm042005@pec.istruzione.it Sulla busta dovrà essere apposta la dicitura “Bando 
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Selezione esperti e tutor interni – PON FSE: Percorsi per adulti e giovani adulti” 

La domanda dovrà essere firmata e contenere, a pena di esclusione, l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali ai sensi del D. L. vo n 196 del 30 giugno 2003. 

 
 

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in 

presenza di una sola candidatura, fermo restando il possesso dei requisiti richiesti. 

 
Art. 4 Cause esclusioni 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con i mezzi non consentiti 

2. Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art. 38-46 del DPR 

445/00, e l’autorizzazione dei dati personali 

3. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

4. Documento di identità scaduto o illeggibile 

 
Art. 5 Partecipazione 

Ogni facente istanza può ricorrere per una o più figure professionali presentando una 

istanza di partecipazione per ognuna delle figure professionali a cui si richiede di 

partecipare. Le griglie di valutazione devono essere compilate una per ogni figura 

professionale a cui si chiede di ricorrere. Il Curriculum e il documento di identità può anche 

essere unico. 

 
Titoli di studio: Diplomi abilitanti, Laurea, Master e perfezionamenti, Specializzazioni, 

Dottorati di ricerca 

 

Titoli professionali preferenziali: 

● esperienze didattiche pregresse aventi metodologie laboratoriali e di lavoro 
cooperativo; 

● esperienza didattica pluriennale nelle discipline coinvolte nel progetto; 

● esperienze pregresse e/o in corso, come responsabile di progetti a valenza 
paritetica; 

● conoscenze informatiche certificate/autocertificate; 

● continuità educativa/didattica con i destinatari del progetto. 

 
Altro: 

● Conoscenza del progetto (autonomia di gestione) 

● disponibilità oraria ad espletare le mansioni. 
● Pregressi incarichi organizzativi 

 
Art. 7 Compiti delle figure professionali TUTOR previste nel progetto: 

 

● Collabora con l’esperto nella conduzione delle attività del progetto, predisponendo 

una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento che dovranno essere 
suddivisi ai vari segmenti disciplinari e competenze da acquisire: 

● Partecipa agli incontri stabiliti dal Dirigente Scolastico, relativamente al modulo 
assegnato; 
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● Affianca l’esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario  stabilito; 

● Effettua il tutoraggio per lo svolgimento delle attività previste dai diversi moduli 

● Cura che nel registro vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 
degli esperti, la propria, l’orario di inizio e di fine intervento; 

● Provvede all’emissione della certificazione finale per ogni allievo-corsista; 

● Segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard 
previsto; 

● Cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ; 

● Predispone, in collaborazione con l’esperto, la programmazione giornaliera e 
dettagliata dei contenuti dell’intervento; 

● Partecipa a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette; 

● A fine corso, monitora e tabula i dati relativi al rapporto iscrizioni/presenza e li invia 
al responsabile del sito web. 

Dovrà inoltre: 

accedere con la sua password al sito dedicato 

entrare nella struttura del corso di sua competenza ed inserire la parte di sua 

competenza. 
 

 
Art. 8 Attuazione 

L’incarico di tutor sarà affidato, con provvedimento del Dirigente scolastico, esclusivamente 

per la durata del corso e per il numero delle ore stabilite. 

 
 
 

 
Art. 9 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del DPR n. 207/10), viene nominato 

Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott.ssa Susanna Tessaro. 

 
 

 
 

Art. 10 - Pubblicizzazione 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all'Albo online di questa 

Istituzione scolastica http://Cpiatrieste it sezione PON 2014-2020. 
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Trattamento dei dati personali: 
 

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso 

l’Istituto e utilizzati per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I 

medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la 

posizione giuridico economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato 

D.Lgs. 196/2003. 

 
I modelli per l’istanza di partecipazione sono allegati in calce. 

 
L’attività oggetto del presente Avviso pubblico è finanziata dal Fondo Sociale Europeo 

nell’ambito del Programma Operativo Nazionale 2014/20 a titolarità del Ministero 

dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca. 

 
Clausola di salvaguardia 

In caso di impedimento alla organizzazione dei singoli moduli (ad esempio, un numero di 

alunni insufficiente ad avviare il modulo, mancanza della figura dell’esperto o del tutor, 

impedimenti logistici…) non si procederà all’affidamento dell’incarico. 

 
Trieste, 21 marzo 2019 

 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Susanna TESSARO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi articolo 3 comma 2 D.L.vo 39/1993 
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CUP I91I18000000007 
 
 

Allegato 1 - Istanza di partecipazione  
 

AL D.S. Del Cpia di Trieste 
Dott.ssa Susanna TESSARO 

 

 

Oggetto: ISTANZA di partecipazione per la selezione di TUTOR per il Progetto 

PON – “Cpiace Trieste” prot. AOODGEFID/37793 del 5 Dicembre2017 del MIUR 
codice 10.3.1B-FSEPON  FR-2017-4. 

 

Il/la sottoscritto/a 
 
 

nato/a a  (  ) il   
 

residente a    

  n.  CAP   

(  ) in via 

tel    email 

 

codice fiscale    

Titolo di 

studio   

 
 

 

CHIEDE 

 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione in oggetto quale TUTOR per le 
attività del PON FSE indicato all’oggetto, nel/i seguente/i Modulo/i 
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N.B. Va presentata una domanda per ciascun modulo cui s’intende partecipare, 

pena l’esclusione. 

 
Titolo  Titolo  

Trieste for Young Tourists 

2017/18 
 CILSiamo 2018/19  

Trieste for Young Tourists 

2018/19 
 Scienza 3D 2017/18  

Ciak 2017/18  Scienza 3D 2018/19  

Ciak 2018/19  Alla scoperta di Trieste 

2017/18 

 

CILSiamo 2017/18  Alla scoperta di Trieste 

2018/19 
 

 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, 

consapevole delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci 
dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia e preso 

atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi, 

 

DICHIARA 

 

di aver preso visione del bando e di accettarne le condizioni ed il contenuto, 
riservandosi di consegnare ove richiesto e a pena decadenza, se risulterà idoneo, 

la documentazione dei titoli. 

 

_l_ sottoscritt_ autorizza codesto Istituto al trattamento dei propri dati personali 

ai sensi della norma vigente. 

Trieste, 

 
In fede 

 
 

Firma    
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      CUP: I91I18000000007 
                                                                                                                                              AL D.S. Cpia di Trieste                    
                                                                                                                                                    Dott.ssa Susanna TESSARO 

 
 

Oggetto: ISTANZA di partecipazione per la selezione di TUTOR per il Progetto PON - “Cpiace Trieste” 

 prot. AOODGEFID/37793 del 5 Dicembre2017 del MIUR codice 10.3.1B-FSEPON      

 FR-2017-4 

 
Allegato 2 - Tabella punteggi per la selezione di TUTOR 

 

 
      Titoli valutabili per la formazione delle graduatorie e relativi punteggi 

 

 Titolo di studio riconosciuto per l’inclusione nelle graduatorie MIUR  

Il punteggio di laurea viene valutato secondo la seguente scala: 

Votazione da 66 a 70 1 punto  

Votazione da 71 a 78 2 punti  

Votazione da 79 a 87 3 punti  

Votazione da 88 a 96 4 punti  

Votazione da 97 a 104 5 punti  

Votazione da 105 a 110 6 punti  

Votazione 110 e lode 7 punti  

 

 

  diploma (quadriennale vecchio ordinamento) di Istituto Magistrale abilitante all’insegnamento nella scuola 

primaria per le attività di alfabetizzazione. 

 

 diploma di scuola superiore inerente l’incarico (diverso dalle attività di alfabetizzazione). Non viene considerato, 

qualora sia richiesto il titolo di laurea.  

Viene valutato solo per gli incarichi che non richiedano il diploma universitario.  

 

 

La votazione viene valutata secondo la seguente scala: 

Per il vecchio ordinamento:   Per il nuovo ordinamento   

Votazione da 36 a 40 1 punto  Votazione da 60 a 67 1 punto  

Votazione da 41 a 44 2 punti  Votazione da 68 a 75 2 punti  

Votazione da 45 a 47 3 punti  Votazione da 76 a 85 3 punti  

Votazione da 48 a 50 4 punti  Votazione da 86 a 90 4 punti  

Votazione da 51 a 53 5 punti  Votazione da 91 a 96 5 punti  

Votazione da 54 a 57 6 punti  Votazione da 97 a 100 6 punti  

Votazione da 58 a 60 7 punti  Votazione 100 e lode 7 punti  

 

 

 

 

 

NOTA: Per quanto riguarda l’insegnamento della lingua italiana L2, il CPIA, prioritariamente,  si avvale di 



1
0 

 

docenti abilitati all’insegnamento nella scuola primaria o della lingua italiana nella scuola secondaria o della 

lingua straniera in possesso di apposita certificazione/attestazione finalizzata all’insegnamento della lingua 

italiana L2 ( master universitario ITALS 1° e 2° livello, certificazione DITALS (1° e 2° livello o certificazione 

CEDILS ) o con esperienza nell’insegnamento della lingua italiana a stranieri maturata negli ex CTP, istituzioni 

scolastiche, enti locali ed associazioni qualificate nel settore di riferimento. 

 

 Attestati di formazione inerenti la qualifica richiesta (si valutano i master di 1° e 2° livello e le certificazioni, i 

corsi di perfezionamento di almeno 60 crediti formativi, solo se inerenti l’incarico da assegnare. Viene attribuito 

un punteggio di 3 punti per ciascun titolo specificato)  

..........................................................................................................................max 6 punti 

 

 attestati di formazione rilasciati da Enti vari, con minimo di 50 ore di durata, solo se inerenti l’incarico da 

assegnare. Viene attribuito un punteggio di 1 punto per ciascun corso  

..........................................................................................................................max 3 punti 

 

 esperienze pregresse nel settore (1 punto per ogni corso).……….…………max 10 punti 

 

         N.B.: A parità di punteggio è considerato titolo preferenziale l’età anagrafica più giovane. 
 

 
 
 

In fede 

 

Trieste, Firma  


